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Resolugéo N°,01 - COLEGIADO DO CURSO DE CIENCIAS
CONTABEIS/UFAL, de 22 de Dezembro de 2022.

Estabelece as normas relativas a
construgédo, apresentacdo e avaliagdo de
Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC)
do curso de Ciéncia Contbeis da
Faculdade de Economia, Administracdo e
Contabilidade da Universidade Federal de
Alagoas.

O Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis da Universidade Federal de Alagoas, no uso das
atribuicdes conferidas no Regimento Interno da FEAC, no Estatuto e Regimento Geral da UFAL,
na resolucdo n°25/05 — CEPE, de outubro de 2005, na Instrucdo Normativa no. 2 da Pro-Reitoria
de Graduacgdo/Forum das Licenciaturas da UFAL de 27 de setembro de 2013, resolve:

DAS ORIENTACOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este regulamento define as diretrizes para o desenvolvimento, procedimentos de
acompanhamento e critérios de avaliacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (doravante TCC)
de Ciéncia Contabeis da Faculdade de Economia, Administracdo e Contabilidade.

Art. 2° - O Trabalho de Concluséo de Curso tem por finalidade: (i) complementar o processo
de ensino-aprendizagem; e (ii) contribuir com o desenvolvimento técnico-cientifico e/ou
socioeconémico regional e nacional.

Art. 3° - O TCC consiste em um trabalho individual em que o(a) aluno(a) devera aplicar o
conhecimento adquirido ao longo do curso na analise de problemas atuais relacionados a temas e
areas de atuacdo do contador.

Paragrafo 1° O TCC podera ser redigido em um dos seguintes formatos:

| — Monografia;
Il - Artigo cientifico.

Art. 4° - O TCC é componente obrigatorio e devera ser escrito em conformidade com o
Padrdo UFAL de Normalizagdo em vigor.

Paragrafo Unico - Ap6s cursar a disciplina Prética de Pesquisa em Contabilidade e/ou obter
80% da Carga Horaria do curso, o(a) aluno(a) estara habilitado a realizacdo do TCC e a escolha da
linha de pesquisa e dos orientadores a que se vinculardo, realizar-se-a no mais tardar no pendltimo
semestre do curso de graduacdo por meio de preenchimento do Cadastro de TCC

Art. 5° - O TCC no formato artigo se dara sobre as mesmas disposicdes do Art. 3°, ou, em
casos especiais, podera ser elaborado apds a obtencdo dos créditos da disciplina Prética de Pesquisa
em Contabilidade (4° periodo) implicando na dispensa da apresentagdo do TCC, quando atender



todos 0s seguintes requisitos:

| - for elaborado individualmente sob orientagédo de um ou mais docentes dos cursos de
graduacdo da FEAC. Em casos especiais podera ser permitida a coorientacdo de professores de
outras unidades académicas da UFAL ou de outras instituicOes de ensino superior desde que seja
aprovado pelo colegiado do curso em funcdo de sua necessidade e contribuicdes técnicas e
cientificas.

Il - for aprovado para publicacdo em periddicos cientificos ou apresentado pelo(a) discente
em defesa publica de evento, em lista aprovada pelo colegiado do curso.

Art. 6° - O TCC sera elaborado por meio das seguintes etapas:

I - Buscar orientador de acordo com seu tema de interesse e area de atuacgdo;

Il - Preencher a carta de aceite em conjunto com o orientador. ( Anexo 1)

11 - Preencher formulério de requerimento de matricula/cadastro em TCC. (Anexo 2)

IV - Realizar a defesa publica do TCC.

Art. 7° - O TCC deve ser desenvolvido em consonancia com as orientacdes de €tica em
pesquisa da Resolugdo CNS N° 510/2016 e OFICIO CIRCULAR N° 17/2022/ CONEP/
SECNS/MS.

DAS ATRIBUICOES

Art. 8° - Compete a Coordenacdo de TCC a gestdo dos procedimentos de acompanhamento
e de avaliacdo do TCC, definidos por este Regulamento, especialmente, as seguintes atribuicoes:

| — elaborar o calendario resolver sobre 0s casos omissos desta Resolucao;

I — dirimir davidas referentes a interpretacdo de seus dispositivos;

I11 — elaborar, propor ao Colegiado e divulgar o Calendéario de TCC;

IV — elaborar e propor ao Colegiado a¢Ges para 0 bom andamento do processo de TCC;

V - convocar reunides, em caso de necessidade, com professores (as) orientadores(as) e/ou
alunos(as) para tratar de questdes relativas ao TCC,;

VI - orientar os discentes sobre as areas de atuagdo dos docentes e sugerir orientagéo.

Paragrafo 1° - A Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso é composta por 1
(um(a)) professor (a) coordenador(a), indicado pelo coordenador do curso com a anuencia do
Colegiado do Curso.

Paragrafo 2° - A Coordenagdo de TCC exercerd sua funcdo durante 02 (dois) anos,
coincidindo preferencialmente com a vigéncia do Colegiado do Curso.

Paragrafo 3° - A Coordenacdo de TCC podera ser prorrogada por igual periodo, por
decisdo do Colegiado do Curso.

Art. 9° - Compete ao Colegiado do Curso avaliar e decidir, em instancia recursal, sobre
casos omissos e todas as questdes relacionadas ao Trabalho de Conclusdo de Curso.



Art. 10 - Compete ao(a) orientador(a), no processo de TCC as seguintes atribuicdes:

| - Elaborar, com o(a) aluno(a), o cronograma de atividades para o desenvolvimento do
TCC;

Il - Preencher juntamente com o(a) orientando(a) o formulario de cadastro do TCC (Anexo
1);

I11 - Organizar e supervisionar todas as atividades do TCC.
IV - fazer cumprir os prazos das atividades do TCC;

V - Submeter o projeto do TCC ao Comité de Etica em Pesquisa da UFAL, quando
necessario, conforme Art 7°;

VI - orientar o(a) aluno(a) sobre a metodologia da pesquisa definida para o trabalho;

VII - orientar o(a) aluno(a) sobre a redagéo final da monografia, conforme normatizagéo
da ABNT;

V111 - realizar encontros de orientagdo no decorrer do desenvolvimento do TCC,;

IX - realizar a formacdo da Banca Examinadora e devera informar a Coordenacéo de TCC
a composicédo da referida banca examinadora;

X - informar a coordenacdo de TCC sobre quaisquer dificuldades no andamento das
atividades de desenvolvimento de TCC de algum aluno.

XI - presidir a banca examinadora da defesa do TCC,;

Paragrafo 1° E vedado ao(a) orientador(a) a devolucdo do(a) orientando(a) a oferta
semestral de TCC, salvo por motivo devidamente justificado e aceito pela Coordenacéo de TCC.

Art. 11 - A substituicdo do orientador (a) ou a desisténcia da orientacdo de um aluno deve ser
formalizada mediante entrega da ficha de orientacdo de TCC a coordenacdo de TCC.

Art. 12 - Compete ao(a) orientando(a) as seguintes atribuicoes:

| - Preencher juntamente com o(a) orientador(a) e entregar na Secretaria 0 Formulario de
cadastro do TCC (Anexo 1)

Il - Elaborar o TCC de acordo com as normas técnicas em vigor, cumprindo 0s prazos
estabelecidos para a entrega do TCC;

Il - Cumprir as tarefas solicitadas pelo(a) orientador(a), de acordo com o cronograma
estabelecido

IV - Acatar as recomendacfes da Banca Examinadora, desde que o(a) orientador(a) as
considere pertinentes, observando o prazo estabelecido para efetuar as alteragdes sugeridas;

V - Entregar a versdo final do TCC para insercdo no Repositorio Institucional da
UFAL/RIUFAL, conforme Resolucdo 45/2016-CONSUNI/UFAL que trata da politica de
informacdo do Repositdrio Institucional da UFAL.

Art 13 - O(a) orientador(a) devera ser obrigatoriamente um professor efetivo ou substituto
vinculado a Faculdade de Economia, Administracao e Contabilidade (FEAC).



8§ 1° - Um coorientador, com atuacéo na linha de pesquisa do TCC, podera ser convidado
pelo(a) orientador(a) para auxiliar na orientacéo do TCC.

Art. 14 - Mudanca de orientacdo de TCC s6 podera ser realizada mediante solicitacdo formal
do(a) Orientando(a) ou do(a) Orientador(a) com a entrega da ficha substituicdo de Orientacao,
apos ser apreciada e aprovada pela Coordenacdo de TCC. (Anexo 3)

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 15. O TCC devera ser elaborado de acordo com as diretrizes do Manual para
normalizacdo de trabalhos académicos da UFAL (2022).

Art. 16 - Na apresentacdo o discente tera de 10 (dez) a 20 (vinte) minutos para apresentar
seu trabalho.

Art. 17 - A banca examinadora estabelecera uma nota final de 0 (zero) a 10 (dez) pontos
parao TCC.

§ 1° - A nota final do TCC sera obtida de uma média a ser calculada a partir das notas
atribuidas pelos membros da banca;

8§ 2° - Os membros da banca avaliardo o TCC em termos de

| - delimitacdo adequada do objeto;

Il - relevancia do desenvolvimento do objeto;

I11 - abordagem adequada do problema da pesquisa;
IV - dominio do conteldo;

V - abordagem critica, analitica e propositiva;

VI - clareza e objetividade;

VII - coesdo e unidade do trabalho;

VIII - relevancia da literatura utilizada;

IX - observancia dos aspectos formais da lingua;

X - respeito as diretrizes técnicas e formais definidas pelo Padrdo UFAL de normalizagéo;
XI - resultados obtidos.

8 3° - Na avaliagdo da apresentagdo e das respostas as arguigdes orais serdo considerados
0S seguintes aspectos:

| - controle e organizagdo do tempo;

Il - dominio do conteldo;

I11 - clareza e objetividade;

IV - adequacéo formal do discurso;

V - consisténcia das respostas as manifestagcdes da banca.

8 4° - Apds defesa e arguicdo, os membros da banca se reunirdo de forma privativa quando
definirdo as notas e o parecer final,

8 5° - A banca examinadora podera aprovar ou reprovar o(a) aluno(a).

8§ 6° - Sera considerado aprovado(a) o(a) aluno(a) que obtiver nota final do TCC igual ou
maior a 7 (sete) e reprovado aquele que obtiver nota final menor que 7 (sete).


https://feac.ufal.br/pt-br/graduacao/contabilidade/documentos/tcc/formularios-1/substituicao-de-orientacao

FORMACAO E COMPOSICAO DA BANCA

Art. 18 - O(a) aluno(a) deverd apresentar o TCC em sessdo publica perante banca
examinadora.

8 1°- A sessdo de apresentacdo do TCC ocorrerd em formato presencial, remoto ou hibrido,
cabendo ao orientador definir o formato, informando a Coordenacdo de TCC no momento da
solicitacdo de agendamento da banca;

8 2°- A Banca Examinadora serd composta por pelo menos trés membros, sob a presidéncia
do(a) orientador(a);

8 3°- Os membros da banca examinadora serdo indicados pelo(a) orientador(a);
| — Os membros da banca examinadora devem possuir pelo menos o titulo de graduacéo;

Il — Os membros da banca examinadora devem possuir formacéo e/ou experiéncia na area
de estudo do TCC.

Art. 19 - A formacédo da Banca Examinadora € atribui¢do do professor/orientador e devera
ser comunicada a Coordenacédo de TCC.

Art. 20 - No agendamento para realizacdo da Defesa de TCC devera constar 0s nomes e
titulagdo dos componentes da Banca Examinadora do Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 21 - Nas situacdes em que a) o professor orientador for substituto/temporério e estiver
extinto seu contrato antes da realizacdo da Defesa de TCC, b) o professor efetivo em periodo de
afastamento ou c) professor efetivo cedido para outras instituicoes,

| - a orientacdo deve ser repassada a outro professor da FEAC preferencialmente da mesma
area de atuacdo e comunicada a coordenacgdo de TCC;

Il — O professor ndo podera presidir a banca de defesa de TCC;

I11 - O professor podera participar da banca de defesa de TCC como membro convidado.

DA ENTREGA DA VERSAO FINAL

Art. 22 — A entrega da versdo final da monografia, apds correcdes de acordo com as
consideracdes da banca examinadora e aprovacao do orientador, sera realizada com dep06sito no
Repositorio Institucional (RI/UFAL) de acordo com a Resolucdo N° 45/2016-CONSUNI/UFAL
ou mais atual.

8 1° - A versdo final da Monografia em meio magnético devera ser entregue em formato
.pdf, com as devidas correcdes e/alteracdes recomendadas (se for o caso)
DA NOTA FINAL DO TCC

Art. 23 - O resultado da avaliacdo sera registrado na Ata de Defesa pelo presidente da
Banca, conforme Anexo 4.

Art. 24 - Os examinadores assinardo a Ata de Defesa (anexo 4), no ato da Defesa, ficando
pendente a assinatura do(a) orientador(a), a qual ficard condicionada a incorporacdo das
recomendacdes de revisao do trabalho pelo orientando.



Art. 25° Casos de plagios serdo motivos para reprovacdo, cabendo o(a) discente reiniciar
0 processo de elaboracdo do TCC.

Art. 26° - A nota final da atividade curricular obrigatéria TCC sera langada no Sistema,
pela Secretaria, apds a entrega da verséo final, sendo solicitada atraves do formulario de Incluséo
de Nota no SieWeb (Anexo 6)

8 1° O(A) aluno(a) devera encaminhar a versao final do TCC para o(a) orientador(a) com
antecedéncia, para avaliacdo e autorizagdo da entrega, por meio da assinatura da Ata de Aprovacao.

8§ 2° Prazo de entrega da versdo final do TCC é de até 15 (quinze) dias Uteis.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 27° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacéo de TCC e submetidos ao
Colegiado do Curso;

Art. 28° - Caso o0 aluno ndo consiga entregar o TCC até o final do semestre letivo em que
cumprir todas as outras exigéncias da matriz curricular, devera realizar matricula- vinculo no inicio
de cada semestre letivo subsequente, até a entrega do TCC ou quando atingir o prazo maximo para
a integralizacdo do seu curso, quando entdo o mesmo sera desligado, conforme a Resolucdo N°
25/2005 - CEPE.

Art. 29° - A presente Resolucédo entra em vigor a partir de quando de sua homologacéo pelo
Colegiado do curso de Administracéo, ficando revogadas as demais resolugdes.

Maceid/AL, 22 de Dezembro de 2022.

ANEXO | - CARTA DE ACEITE

Acesso link (Anexo 1 - Carta de Aceite de Orientacdo — Economia, Administracdo e Contabilidade

(ufal.br))

ANEXO 2 FORMULARIO DE CADASTRO DO TCC

Acesso link Requerimento de Matricula/Cadastro em TCC (google.com)

ANEXO 3 - FICHA SUBSTITUICAO DE ORIENTACAO


https://feac.ufal.br/pt-br/graduacao/contabilidade/documentos/tcc/formularios-1/substituicao-de-orientacao
https://feac.ufal.br/pt-br/graduacao/contabilidade/documentos/tcc/anexos/anexo-5-carta-de-aceite-de-orientacao.docx/view
https://feac.ufal.br/pt-br/graduacao/contabilidade/documentos/tcc/anexos/anexo-5-carta-de-aceite-de-orientacao.docx/view
https://feac.ufal.br/pt-br/graduacao/contabilidade/documentos/tcc/formularios-1/substituicao-de-orientacao
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScuj5MN9d5rxs4E-mdJBr7KN1VmdM7vXwuMBTObsT96wmSq5w/viewform
https://feac.ufal.br/pt-br/graduacao/contabilidade/documentos/tcc/formularios-1/substituicao-de-orientacao

Acesse link ( Substituicdo de Orientacdo (google.com )

ANEXO 4 - ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Acesso link  (Anexo 2 - Ata de Defesa — Economia, Administracio e Contabilidade (ufal.br)

ANEXO 5 - FOLHA DE APROVACAO

Conforme Figura 11 — Modelo de folha de aprovacdo (p. 28, Manual para normalizacdo de
trabalhos académicos da UFAL, 2022) https://sibi.ufal.br/portal/wp-
content/uploads/2022/09/Manual_finalizado_atualizado-30SET.pdf

ANEXO 6 - SOLICITACAO DE INCLUSAO DE NOTA NO SIEWEB

Solicitacdo de Inclusdo de Nota no SieWeb (Solicitacdo de Incluséo de Nota no SieWeb (google.com))

ANEXO 7 - AUTORIZACAO E AGENDAMENTO DA BANCA

Autorizacdo e Agendamento da Banca (Autorizagdo e Agendamento da Banca (google.com))



https://feac.ufal.br/pt-br/graduacao/contabilidade/documentos/tcc/formularios-1/substituicao-de-orientacao
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfBoWo4XXERTdTXrYytzPa9d1APAYg9uzh0UmGrV-EV8cP3hA/viewform
https://feac.ufal.br/pt-br/graduacao/contabilidade/documentos/tcc/formularios-1/substituicao-de-orientacao
https://feac.ufal.br/pt-br/graduacao/contabilidade/documentos/tcc/anexos/anexo-2-ata-de-defesa-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.docx/view
https://sibi.ufal.br/portal/wp-content/uploads/2022/09/Manual_finalizado_atualizado-30SET.pdf
https://sibi.ufal.br/portal/wp-content/uploads/2022/09/Manual_finalizado_atualizado-30SET.pdf
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfuJWoqO8c_pI-ZrbwVRkiuh_Ef7atzw4DPyi3dCxUJPfu0Ag/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfNZLEW98iZAaOf-MqiQssQQhXOgHJ_saftiZxgtQizjNNt8Q/viewform

